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OBJECTIF

Obtenir le Titre Professionnel (TP) correspondant

PUBLIC VISE
Tout public

PRE-REQUIS
« Sans niveau de dipldme particulier
* Projet validé par un Conseiller en Evolution
Professionnelle
« Aisance a l'écrit et a I'oral en frangais

DUREE en HEURES :
940h en centre

METHODES PEDAGOGIQUES

« Exposés et illustrations avec diaporamas et/ou
supports pédagogiques individuels

« Réalisation de synthéses de cours

« Exercices de réflexions et travaux de groupe

« Exercices individuels d’application et corrigés
» Mises en situation avec utilisation des logiciels
bureautiques et de gestion

« Exercices interactifs d’application et d’auto-
évaluation

« Evaluations formatives, normatives et correctives

FORMACODE :
32076 ; 32688 ; 32663

CERTIFICATION / EVALUATION
Formation qualifiante inscrite au RNCP - 6398

NIVEAU : Il

CODE CPF :
239046

GESTIONNAIRE COMPTABLE & FISCAL

Le gestionnaire comptable et fiscal est responsable de la tenue de la comptabilité et des déclarations
fiscales attenantes. Il élabore des documents de gestion. Il réalise les activités essentiellement dans
les entreprises du secteur privé. L'emploi est constitué d'activités d'exécution et de réalisation, ainsi
gue des activités de conception, d'organisation, de conseil. Il anime une équipe.

Le gestionnaire comptable et fiscal :

« organise la saisie de l'information comptable

« réalise les travaux de fin d'exercice comptable

« établit les déclarations fiscales périodiques et annuelles

« révise et met en place un dossier de controle

« analyse les états de synthése

* suit le processus budgétaire

* met en place les outils nécessaires a la gestion prévisionnelle

Dans les petites et moyennes entreprises, le gestionnaire comptable et fiscal assure seul ou en
animant une équipe, I'ensemble des travaux de comptabilité et de gestion. Dans une entreprise de
taille intermédiaire, il sera spécialisé sur une activité spécifique et intégré au sein d'une équipe
pluridisciplinaire.

Dans les cabinets d'expertise comptable, sous l'autorité d'un expert-comptable ou d'un chef de
mission, le gestionnaire comptable et fiscal assure ou supervise la tenue de la comptabilité et effectue
les travaux de fin d'exercice des dossiers dont il a la charge.

Selon l'organisation le gestionnaire comptable et fiscal peut étre en relation avec les clients, les
fournisseurs, les organismes financiers, les administrations fiscales et sociales... Le principal
interlocuteur interne est le chef d'entreprise ou son adjoint.

Le gestionnaire comptable et fiscal réalise ses travaux a l'aide de logiciels. Il maitrise I'utilisation des
outils bureautiques et les modes de communication et de transfert numériques.

Le gestionnaire comptable et fiscal assure une veille professionnelle comptable, fiscale et sociale
permanente.

CP-0026009 - Arréter, controler et présenter les comptes annuels
» Réaliser l'arrété des comptes
* Réviser et présenter les comptes annuels

CP-002610 - Etablir et contréler les déclarations fiscales
« Etablir et controler les déclarations fiscales périodiques
« Etablir et controler les déclarations fiscales annuelles

CP-002611 - Mettre en oeuvre des outils d'analyse et de prévisions de I'activité de I'entreprise
 Analyser les états de synthése
« Etablir des prévisions financieres

Stage immersif en entreprise
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